
Sehr geehrte Bürgermeisterinnen und Bürgermeister,
sehr geehrte Kolleginnen und Kollegen,

die Arbeit in den kommunalen Kassen ist in den vergangenen Jahren immer vielfältiger und 
daher auch fachlich anspruchsvoller geworden – und in Zukunft wird sich diese Entwicklung 
eher noch verstärken. Jede Kommune hat ihre eigene Arbeitsorganisation und Vorstellung 
von einer eigenen Gemeindeverwaltung. Dabei soll und muss die Kasse den Überblick 
über alle Fachabteilungen und deren Schnittstellen behalten.

Deshalb ist es unumgänglich, dass die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter kommunaler Kassen wissen, 
wie sie die Praxis mit der Theorie vereinen und die Bürgergelder sicher verwalten. Allerdings kommt 
oftmals noch hinzu, dass vor lauter Statistiken hier und Kennzahlen dort die originäre Arbeit einer 
Kassenverwaltung unter den Tisch fällt. 

Aber was sind denn eigentlich die originären Aufgaben und warum ist es in den kommunalen 
Kassen so wichtig, diese nicht mit unnötigen Zusatzarbeiten zu belasten?  

Unsere umfangreichen und anspruchsvollen Seminare sorgen dafür, dass Ihr Wissen auf 
hohem Niveau bleibt. Bitte nutzen Sie die Angebote und geben Sie sich selbst und Ihren 
Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern die Chance, sich weiterzubilden. Damit Sie die Kurse 
in 2020 im Blick behalten, haben wir Ihnen unseren Jahreskalender für das kommende Jahr 
wieder mit beigefügt.

Wir bitten Sie im Interesse der Gemeinde, Ihre Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter 
für die Weiterbildungen freizustellen.

Ihr

Andreas Hiel
Landesvorsitzender

Fachverband der Kommunalkassenverwalter e.V.
Landesverband Bayern

Oktober 2019



03.02. - 07.02.2020 in Beilngries | Kurs 001/2020
Seminarleiterin: Heidi Kastenmayer
06.07. - 10.07.2020 in Kloster Irsee | Kurs 006/2020
Seminarleiter: Andreas Lukas | Andreas Hiel
31.08. - 04.09.2020 in Feuchtwangen  | Kurs 007/2020
Seminarleiter: Andreas Lukas | Andreas Hiel
26.10. - 30.10.2020 in Beilngries | Kurs 011/2020
Seminarleiterin: Susanne Kretschmer 

Modul A: Kassen- und Haushaltsrecht
Inhalte
• „Vernünftige“ Organisation der Kasse
• Notwendige Aspekte des Haushaltsrechts
• Jahresabschluss – wo wirkt die Kasse mit?
• Von der Mahnung bis zur Vollstreckung 
Gebühr 970 Euro, für Mitglieder 860 Euro
beinhaltet Einzelzimmer und Vollverpflegung

25.05. - 29.05.2020 in Kloster Irsee | Kurs 004/2020
Seminarleiter: Andreas Lukas | Andreas Hiel
26.10. - 30.10.2020 in Beilngries | Kurs 012/2020
Seminarleiterin: Heidi Kastenmayer
26.10. - 30.10.2020 in Feuchtwangen | Kurs 013/2020
Seminarleiter: Andreas Lukas | Andreas Hiel
Gebühr 970 Euro, für Mitglieder 860 Euro
beinhaltet Einzelzimmer und Vollverpflegung

Inhalte
• Aufgaben und Stellung der Kasse
• Notwendige Aspekte des Haushaltsrechts
• Zahlungsverkehr
• Verwaltung der Kassenmittel
• Niederschlagung, Stundung, Erlass
• Verjährungen
• Kleinbeträge
• Jahresabschluss – wo wirkt die Kasse mit?
• Mitteilungsverordnung
• Von der Mahnung bis zur Vollstreckung

Veranstalter
Fachverband der Kommunalkassenverwalter e.V. 
Landesverband Bayern 

Ansprechpartner
Monika Maurer-Klein 
Landkreis Miesbach | Rosenheimer Str. 1 | 83714 Miesbach 
monika.maurer-klein@kassenverwalter.de
Anmeldungen 
bitte NUR ONLINE unter www.kassenverwalter.de 
> Landesverbände > Bayern > Seminare

Seminare und Workshops 2020

Modul B: Kassen- und Haushaltsrecht (Zugangsvoraussetzung: Modul A)

Kasse (Workshop)
(Zugangsvoraussetzung: Modul A+B)

Grundseminar Kreiskasse

Wir bearbeiten gemeinsam
• Aus der Praxis - für die Praxis
• Lösungsfindung für aktuelle Problemstellungen  
• Neue rechtliche Inhalte

06.04. - 09.04.2020 in Beilngries | Kurs 003/2020
Seminarleiterin: Heidi Kastenmayer
08.09. - 11.09.2020 in Beilngries | Kurs 009/2020
Seminarleiterin: Heidi Kastenmayer
Gebühr 870 Euro, für Mitglieder 760 Euro 
beinhaltet Einzelzimmer und Vollverpflegung

07.09. - 11.09.2020
in Beilngries | Kurs 008/2020
Seminarleiter: Richard Zitzmann
Gebühr 970 Euro, für Mitglieder 860 Euro 
beinhaltet Einzelzimmer und Vollverpflegung

Gesprächsführung in der 
Zwangsvollstreckung 
(Workshop)

Seminar Spendenrecht

15.06. - 17.06.2020 in Feuchtwangen
Kurs 005/2020 mit Markus Heyner
Kommunalkassen sind immer mehr gefordert, 
mit dem Schuldner gangbare Wege zu finden 
und offene Forderungen auf für beide Seiten ver-
tretbare Weise einzutreiben. 
Der Workshop wird Ihnen helfen dabei die 
richtigen Vorgehensweisen kennenzulernen und 
diese im Arbeitsalltag anzuwenden.
Gebühr 570 Euro, für Mitglieder 460 Euro
beinhaltet Unterkunft und Verpflegung

19.03.2020 in Würzburg
Kurs 002/2020 mit Susanne Kretschmer
16.09.2020 in München
Kurs 010/2020 mit Susanne Kretschmer
In vielen Kassen wurde neben den herkömm-
lichen Kassenaufgaben auch die Thematik der 
Spendensachbearbeitung übertragen. Im tägli-
chen Ablauf stößt man immer wieder auf Fragen: 
Was ist eigentlich eine Spende? Wer bekommt 
eine „Spendenbestätigung“ und was muss sie 
enthalten? Sind Gutscheine Sach- oder Geld-
spenden und was muss die Kasse bei „Durch-
laufenden“ beachten? Anhand von Beispielen 
wird Ihnen im Workshop eine Handlungs-
empfehlung für den täglichen Umgang mit den 
unterschiedlichen Spenden bzw. Zuwendungen 
praxisnah an die Hand gegeben.
Gebühr 190 Euro, für Mitglieder 140 Euro

Bitte vormerken: 

Landesarbeitstagung

07.05.2020 in München


